
 
 

ระเบียบข้อปฎิบัติส ำหรับผู้จัดตกแต่งสถำนที่ภำยในบริเวณห้องจัดเลี้ยง 
โรงแรมดิ แอทธินี โฮเทล แบงค็อก, อะ ลักซ์ชูรี คอลเล็คชั่น โฮเทล 

 
ผู้จัดตกแต่งสถานที่ หมายถึง บุคคล, บริษัท, ห้างหุ้นส่วน, เอเจนซี ่หรือบุคคลธรรมดา ซ่ึงได้รับการว่าจ้าง หรือได้รับการมอบหมายจากลูกค้าของโรงแรมฯ 
ให้เป็นผู้ด าเนินการจัดตกแต่งสถานที่ส าหรับงานเลี้ยงทุกประเภทภายในโรงแรมฯ ซึ่งรวมถึงการตกแต่งจัดเวทีรวมถึงงานต่อเติ ม/การติดตั้งระบบแสง สี 
เสียง เป็นต้น 
 

 
ห้องจัดเลี้ยงและสถานที่จัดงาน หมายถึง ห้องหรือพื้นที่ที่โรงแรมฯ จัดเตรียมไว้เพื่องานจัดเลี้ยงหรือจัดงานต่างๆ 

ระเบียบข้อปฎิบัติส าหรับผู้จัดตกแต่งสถานที่ภายในบริเวณห้องจัดเลี้ยงต่อไปนี้ เป็นข้อก าหนดและเง่ือนไขที่ผู้จัดตกแต่งสถานที่ จะต้องปฎิบัติอย่างเคร่งครัด 
เมื่อเข้ามาด าเนินการจัดตกแต่งสถานที่ภายในโรงแรมฯ 
 

 

 
ผู้จัดตกแต่งสถานที่ จะต้องเข้า/ออกที่ทางเข้า – ออกของพนักงานที่ชั้น B1 เท่านั้น ห้ามไม่ให้ผู้จัดตกแต่งสถานที่เขา้/ออกที่ทางเข้า – ออกอื่นๆ โดย
เด็ดขาด 

 

  
ผู้จัดตกแต่งสถานที่ทุกท่าน ต้องได้รับการอบรมกฎระเบยีบ ข้อบังคับส าหรับผูจ้ัดตกแต่งสถานที่ และลงลายมือชือ่รับทราบ 

 

ผู้จัดตกแต่งสถานที่ทุกท่าน จะตอ้งมีอายุมากกวา่ 18 ปีขึ้นไป 

  

รถยนต์หรือรถกระบะที่มีความสูงไม่เกิน 1.8 เมตร สามารถจอดเพื่อขนยา้ยอปุกรณ์ตกแต่งได้ที่ชั้น B1 ส าหรับรถบรรทุกที่มีความสูง 1.8 เมตรขึ้นไป 
สามารถจอดเพื่อขนยา้ยอปุกรณ์ตกแต่งได้เฉพาะหลังอาคารโรงแรมเท่านั้น 

 

ไม่อนุญาตให้จอดรถหรือวางสิ่งของและอุปกรณ์ต่างๆ กีดขวางทางเดิน ตามแนวรถวิ่งด้านหนา้โรงแรมฯ ทางเข้าบริเวณล็อบบี้ 
 

ผูจ้ัดแต่งสถานที่/ผู้จัดงาน ___________________ 



 

   

ผู้จัดตกแต่งสถานที่และพนักงานทุกท่าน จะต้องลงทะเบียนโดยการแลกบัตรประจ าตัวประชาชน เพื่อรับบัตรเข้าพื้นที่ ที่ส านักงานรักษาความปลอดภัย ชั้น 
B1 ก่อนเข้าพื้นที่จัดงาน 

 

ผู้จัดตกแต่งสถานที่ และพนักงานทุกท่าน จะต้องแสดงบัตรเข้าพื้นที่ตลอดเวลา ไม่อนุญาตให้เก็บไว้ในกระเป๋าหรือที่อื่นใด หากพบว่าผู้จัดตกแต่งสถานที่
ท่านใด ที่ไม่ได้แสดงบัตรเข้าพื้นที่ จะถูกเชิญให้ออกนอกบริเวณทันที 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 1 ใบ สามารถแลกบัตรเข้าพื้นที่ได้ 1 ใบเท่านั้น และไม่สามารถใช้แทนกันได้ 

 

หากท าบัตรเข้าพื้นที่สูญหาย หรือช ารุด ทางโรงแรมฯ จ าเป็นต้องคิดค่าปรับในอัตราใบละ 200 บาท 

1. 
ผู้จัดตกแต่งสถานที่และพนักงานทุกท่านต้องสวมเครื่องแบบสุภาพ ทางโรงแรมฯ ไม่อนุญาตให้สวมเส้ือแขนกุด กางเกงขาสั้น และรองเท้าแตะ 

2. 
ผู้จัดตกแต่งสถานที่และพนกังานทุกทา่นที่มีผมยาว จะต้องมัดผมและเกบ็ผมใหเ้รียบร้อย 

 

 

ไม่อนุญาตให้สูบบุหรี่ภายในบริเวณโรงแรมฯ โดยเด็ดขาด 

  
ไม่อนุญาตให้ทานอาหาร, ดื่มน ้า หรือเค้ียวหมากฝรั่งในพื้นที่ส่วนกลางของโรงแรมฯ และห้องจัดงานเลี้ยงโดยเด็ดขาด 

 

                       
ไม่อนุญาตให้น าวัสดุอันตรายหรือสิ่งผิดกฎหมาย เช่น ดอกไม้ไฟ ยาเสพติด อาวุธ เครื่องดื่มมึนเมา หนังสือหรือรูปภาพโป๊ เข้ามาภายในบริเวณโรงแรมฯ โดย
เด็ดขาด 

 

ไม่อนุญาตให้ใช้อุปกรณ์และเครื่องมือของโรงแรมฯ ก่อนได้รับอนุญาต 

 

ไม่อนุญาตให้ใช้ห้องน ้าส าหรับแขกทัว่ไป กรุณาใช้ห้องน ้าที่ทางโรงแรมฯ จัดเตรียมไว้ให้เท่านั้น 

 

ไม่อนุญาตให้นั่งหรือนอนตามเก้าอี้ที่บริเวณล็อบบี้ และสถานที่สว่นกลางต่างๆ ของโรงแรมฯ โดยเด็ดขาด 

 

ไม่อนุญาตให้มีการทะเลาะววิาท ข่มขู่ หยาบคาบ หรือแสดงกิริยาไม่สุภาพกบัผู้อื่นภายในพื้นที่ของโรงแรมฯ โดยเด็ดขาด 

 

ไม่อนุญาตให้ใช้ลิฟต์ส าหรับแขกทั่วไป กรุณาใช้ลิฟต์ที่ทางโรงแรมฯ จัดเตรียมไว้ให้เท่านั้น 

 

ไม่อนุญาตให้เดินผ่านเข้าไปในบริเวณที่โรงแรมฯ จัดเตรียมไว้ส าหรับลูกค้า (ลอ็บบี้) ซ่ึงจะเป็นการรบกวนต่อลูกค้าของโรงแรมฯ      
 

ผู้จัดแต่งสถานที่/ผู้จัดงาน ___________________ 



 

 

   
ผู้ควบคุมงานหรือตัวแทนของผู้จัดตกแต่งสถานที่ มีความจ าเป็นต้องเข้ามาดูสถานที่ และส่งแบบการตกแต่งห้องให้กับเจ้าหน้าที่ของโรงแรมฯ ก่อนงานเริ่ม
อย่างน้อย 7 วัน 

  
ห้ามกระท าการตอกหรือยึด วัสดุใดๆ ตามบริเวณผนัง / เพดาน / เวที / พื้นภายในห้องจัดเลี้ยง และทรัพย์สินทั้งหมดของทางโรงแรมฯ 

  
ความสูงของสิ่งก่อสร้างภายในบริเวณพื้นที่หน้าห้องแอทธินี คริสตัล ฮอลล์ ต้องมีความสูงไม่เกิน 2.8 เมตร และห้องแกรนด์ฮอลล์ และต้องมีความสูงไม่เกิน 
2.5 เมตร 

  
ผู้จัดตกแต่งสถานที่จะต้องจัดเตรียมอุปกรณ์ต่อพ่วง และปลั๊กไฟส าหรับใช้ในพื้นที่จัดงาน และทางโรงแรมขอสงวนสิทธิ์ในการใช้ไฟฟ้าบริเวณพื้นที่ส่วนกลาง
ของทางโรงแรมฯ 

  
 

 ไม่อนุญาตให้ตกแต่งหรือติดตั้งอุปกรณ์ใดๆ ที่อาจก่อให้เกิดเสียงดังเกิน 90 เดซิเบลที่ห้องภิมาน สยาม ฮอลล์ ชั้น 29 ในช่วงเวลา 5 โมงเย็น – 10 โมงเช้า 

 

 
ไม่อนุญาตให้ตัด/ต่อ/เจาะ/ตอก หรือการกระท าใดๆ ที่อาจกอ่ให้เกิดเสียงดังที่บริเวณพื้นที่หน้าห้องแกรนด์ฮอลล์ และหอ้งวไลยอลงกรณ์ ชั้น 2 โดยเด็ดขาด 

  
ไม่อนุญาตให้ทาสีภายในอาคารโดยเด็ดขาด 

 

ไม่อนุญาตให้ใช้เทียนจริงในการตกแต่งงานจัดเลี้ยง แต่สามารถใช้เทียน LED ได ้

 

ไม่อนุญาตให้ติดตั้งระบบเสียง / ล าโพง หรืออุปกรณ์อื่นๆ ที่อาจก่อให้เกิดเสียงดงั บริเวณหน้าห้องแกรนด์ฮอลล์ และหอ้งวไลยอลงกรณ์ ชั้น 2 

 

ไม่อนุญาตให้น าอาหารและเครื่องดื่มทุกชนิดเข้าไปในห้องควบคุม 

 

 
ผู้ผลิต/บุคคลภายนอก/ผู้รับเหมาใดๆ กต็ามที่จัดหาบรกิารหรือสินค้าในงานจัดเลี้ยง จะไม่ได้รับอนุญาตให้ถ่ายภาพภายในงาน/แขก/การตกแต่งระหวา่งการ
จัดงาน หากมีการด าเนินการตามหนา้ที่เสร็จสิ้นแล้วนั้น จะต้องออกจากพื้นที่ดังกล่าวทันท ีและจะต้องแต่งกาย ใช้วาจา และประพฤติตนให้สุภาพเหมาะสม
ตลอดเวลา 

 

 
ผู้จัดตกแต่งสถานที่จะต้องปิดคลุมพื้นที่โดยรอบและส่วนที่เกี่ยวเนื่องกับสถานที่จัดตกแต่งด้วยวัสดุที่สามารถป้องกันความเสียหาย อันอาจเกิดขึ้นต่อพื้นหิน
อ่อนหรือพรมของโรงแรมฯ ส าหรับงานไม้/สี 

 

 
ผู้จัดตกแต่งสถานที่จะต้องใช้แผ่นยางรองเพื่อป้องกันความเสียหายของจุดแขวนอุปกรณ์แสง สี และเสียง ซ่ึงแต่ละจุดสามารถรองรับน ้าหนักได้สูงสุดที่ 100 
กิโลกรัม 

 

ผู้จัดแต่งสถานที่/ผู้จัดงาน ___________________ 



 
  
ระบบแสง สี เสียง ที่ติดต้ังภายในบริเวณห้องควบคุมไม่สามารถเปลี่ยนหรือย้ายไปบริเวณอื่นๆ ได้ 

  
อุปกรณ์ทุกชนิดของโรงแรมฯ จะต้องควบคุมโดยช่างผู้เชี่ยวชาญของโรงแรมฯ เท่านั้น 

 

 
ผู้จัดตกแต่งสถานที่จะต้องจัดหานั่งร้านหรือบันไดสูงพร้อมเข็มขัดนิรภัย (Safety Belt) เพื่อการติดตั้งในบริเวณที่ต่างๆ ของโรงแรมฯ รวมถึงต้องจัดเตรียม
พรมรองหรือแผ่นยางรองเพื่อรับน ้าหนัก และป้องกันความเสียหายของพื้นที่ที่อาจเกิดขึ้นได้  ทั้งนี้โรงแรมฯ ไม่สามารถให้ยืม PERSONNEL LIFT ได้ หาก
พนักงานรักษาความปลอดภัยของโรงแรมฯ พบว่าไม่มีการเตรียมเข็มขัดนิรภัยเข้ามา ทางโรงแรมฯ มีสิทธิในการห้ามไม่ให้ด าเนินการตกแต่งพื้นที่ต่อ 

  
ผู้จัดตกแต่งสถานที่จะต้องเตรียมอุปกรณ์สิ้นเปลืองต่างๆ ที่ใช้ในการติดตั้งมาเอง เช่น สายไฟทุกชนิด เป็นต้น 

 

 
ในกรณีที่ผู้จัดตกแต่งสถานที่ต้องการกระแสไฟฟ้าเพิ่มเติมจากที่โรงแรมฯ ได้จัดเตรียมไว้แล้ว ผู้จัดตกแต่งสถานที่จะต้องแจ้งให้ช่างของโรงแรมฯ ทราบก่อน 
เพื่อท าการตรวจสอบและปริมาณการใช้ไฟฟ้าอุปกรณ์นั้นเพื่อป้องกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น เช่น ไฟดับ เป็นต้น 

 

 
ในกรณีที่ผู้จัดตกแต่งสถานที่มีการจัดเตรียมเครื่องผลิตหมอกจ าลอง (Dry Ice) จะต้องแจ้งเจ้าหน้าที่โรงแรมฯ ก่อนงานเร่ิมอย่างน้อย 3 วัน เพื่อประสานงาน
กับฝ่ายที่เกี่ยวข้องในการปิดเครื่องดักจับควันและความร้อน (Smoke Detector) ในกรณีที่เครื่องดักจับควันและความร้อนดังขึ้นด้วยอุปกรณ์ที่ผู้จัดตกแต่ง
สถานที่น าเข้ามาโดยไม่มีการแจ้งทางโรงแรมฯ ล่วงหน้า ทางโรงแรมฯ มีความจ าเป็นที่จะคิดค่าปรับในอัตรา 5,000 บาท 

   
ไม่อนุญาตให้ผู้จัดตกแต่งสถานที่ท าการติดตั้ง ควบคุมอุปกรณ์ทุกชนิด ในบริเวณห้องควบคุมโดยที่ไม่ได้รับอนุญาตจากแผนกช่างของโรงแรมฯ 

  
ห้ามวางอุปกรณ์ติดต้ังหรือสิ่งของใดๆ ขวางทางเข้า-ออกของบันไดหนีไฟโดยเด็ดขาด 

  
ผู้จัดตกแต่งสถานที่จะต้องติดต้ังและตกแต่งสถานที่ให้เสร็จก่อนการประชุมและงานจัดเลี้ยงเริ่ม 2 ชั่วโมง 

 

ผู้จัดตกแต่งสถานที่จะต้องขนย้ายอุปกรณ์และของตกแต่งสถานที่ออกจากบริเวณโรงแรมฯ ทันทีหลังจากงานได้เสร็จสิ้นลง หากในกรณีที่ไม่สามารถเสร็จสิ้น
ภายในเวลา 2 ชั่วโมง ทางโรงแรมมีความจ าเป็นที่จะคิดค่าปรับ ในกรณีที่ร้ือถอนเกินเวลาที่ก าหนด ในอัตราชั่วโมงละ 20,000 บาท                            

 

ผู้ควบคุมงานหรือตัวแทนของผู้จัดตกแตง่สถานที่ ต้องท าการจัดเก็บขยะและน าออกไปทิ้ง หลังจากเสร็จสิ้นงานทันที ถา้ไม่ปฎิบัติตาม ทางโรมแรมฯ 
จ าเป็นต้องคิดค่าใช้จ่ายในการจัดการ ขัน้ต ่าคันละ 3,000 บาท 
 
 
 

ผู้จัดแต่งสถานที่/ผู้จัดงาน ___________________ 

 



 
 

 
กรณีผู้จัดตกแต่งสถานที่หรือคนงานที่อยู่ในความควบคุมดูแลของผู้จัดตกแต่งสถานที่กระท าการอย่างหนึ่งอย่างใด อันก่อให้เกิดความเสียห ายใดๆ ต่อ
โรงแรมฯ หรือผู้จัดงานและผู้จัดตกแต่งสถานที่จะต้องร่วมรับผิดชอบและชดใช้ต่อโรงแรมฯ โดยไม่มีเง่ือนไขใดๆ ทั้งสิ้น เช่น ถ้ามีการน าวัสดุใดๆ ลงไปลอย
ในสระน ้าของโรงแรมฯ และก่อให้เกิดน ้าเสีย หรือท าให้สระว่ายน ้าอยู่ในสภาพที่ไม่สามารถให้บริการได้ เป็นต้น 

 

 
กรณีผู้จัดตกแต่งสถานที่ / ผู้จัดงานมีความประสงค์ต้องใช้เครื่องเสียงส าหรับงานแสดงดนตรี (Concert) ผู้จัดตกแต่งสถานที่ / ผู้จัดงานจะต้องแจ้งความ
ประสงค์ในการใช้เครื่องเสียง เพื่อขอเอกสารยินยอมให้จัดงานกับเขตปทุมวัน และต้องน าเอกสารดังกล่าวมายื่นกับทางโรงแรมฯ ก่อนงานเริ่ม อย่างน้อย 7 
วัน 
 

หำกไม่เป็นไปตำมข้อก ำหนดข้ำงต้น เจ้ำหน้ำที่ของทำงโรงแรมฯ มีสิทธิ์ระงบัยับยั้งกำรท ำงำนดังกล่ำวได้ทันที 

 
ลงชื่อ _________________________ ผู้จัดตกแต่งสถานที่/ผู้จัดงาน                                
       (                                             ) 
บริษัท ________________________________                 

ส ำหรับเจำ้หน้ำที่โรงแรม: 

BEO No.: ____________ ห้องจัดงาน _________________ เวลาเข้า _______________ เวลาออก _______________ 

 
เนื่องจากสถานการณ์โควิด-19 ผู้จัดตกแต่งสถานที่ต้องสวมใส่หน้ากากอนามัยตลอดเวลาในการปฏิบัติงาน และปฎิบัตติามกฏของทางรัฐบาลประกาศ 


